
Teilzeit 50% (19,5 h)
ab sofort

Verwaltungsangestellter
(m/w/d) gesucht

Verwaltungs- und Sekretariatsarbeiten,
insbesondere Buchhaltung und Kontoführung
Unterstützung des Verwaltungsrates: u.a.
Teilnahme an den monatlichen Sitzungen, Vor-
und Nachbereitung der Sitzungen
Unterstützung des Pastoralteams und der
Ehrenamtlichen 

Ihre Aufgaben

Kath. Kirchengemeinde St. Martinus, Erbsengasse 3, 65795 Hattersheim

st.martinus@hattersheim.bistumlimburg.de

Bei Fragen steht Ihnen Herr Martin Göbel gerne unter
folgender Rufnummer zur Verfügung: 06190 88795 0

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung
bevorzugt berücksichtigt.

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre
aussagekräftige Bewerbung bevorzugt per E-Mail an:

eine freundliche und wertschätzende
Arbeitsatmospäre in einem vielseitigen und
abwechslungsreichen Arbeitsumfeld
Vergütung nach TVöD Entgeltgruppe 6 und
Zusatzversorgungskasse
Arbeitszeiten nach Absprache, auch
nachmittags
Jobradleasing
individuelle Fortbildungen
gute Einarbeitung gewährleistet

Unser Angebot

Ihr Profil
abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder
vergleichbare Qualifikation
fundierte EDV-Anwenderkenntnisse und die Bereitschaft
zur Einarbeitung in spezielle Software-Programme
freundliches Auftreten, Kommunikationsgeschick und
Diskretion
ausgeprägte Teamfähigkeit
Sie gehören in der Regel der katholischen Kirche an und
identifizieren sich mit den Grundsätzen und Zielen der
katholischen Kirche.

Die Katholische Kirchengemeinde St. Martinus zeichnet sich durch ein lebendiges Gemeindeleben und ein
engagiertes Ehrenamt aus. Sie besteht aus 3 Kirchorten mit ca. 6300 Katholiken. Das Zentrale Pfarrbüro liegt im
Herzen von Hattersheim und wurde vor 5 Jahren kernsaniert. Zum 01.01.2028 erfolgt die Eingliederung unserer
Kirchengemeinde in die Kirchengemeinde St. Teresa am Main in Flörsheim, was eine Verlegung des Dienstsitzes zur
Folge haben kann. Für unser derzeit aus 3 Verwaltungskräften bestehendes Team suchen wir Sie jetzt als
Verstärkung.


